PLANO DE CARGOS E SALARIOS
MANUAL DE OCUPACOES

CARGO GRUPO CcODIGO

FISCAL DE TRIBUTOS GOTA 11

SUMARIO DA

FUNCAO

Realizar servicos administrativos na area tributaria, instruindo contribuintes,
verificando registros de pagamentos, fazendo plantdes fiscais, lavrando autos de
infracéo.

~

~

DESCRICAO DA FUNCAO

Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislacédo tributaria; verificar os
registros de pagamentos dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes e
investigar a evasdo ou fraude no pagamento de impostos; fazer plantbes fiscais e
relatérios sobre as fiscalizagBes efetuadas; lavrar autos de infracdo e apreensdo,
bem como termos de exame de escrita, fianca, responsabilidade, intimacdo e
documentos correlatos; sugerir campanhas de esclarecimentos ao publico nas
épocas de cobranca de tributos municipais; verificar a regularidade do licenciamento
de atividades comerciais, industriais e de prestacdes de servigcos; verificar a
regularidade da utilizacdo dos meios de publicidade em via publica; executar outras
tarefas correlatas.

REQUISITOS

ESCOLARIDADE 2° Grau Completo.

EXPERIENCIA 02 (dois) anos, na area de formacéo.

COMPLEMENTARES Cursos especificos na area.




