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Realizar serviços administrativos na área tributária, instruindo contribuintes, 
verificando registros de pagamentos, fazendo plantões fiscais, lavrando autos de 
infração. 
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Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislação tributária; verificar os 
registros de pagamentos dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes e 
investigar a evasão ou fraude no pagamento de impostos; fazer plantões fiscais e 
relatórios sobre as fiscalizações efetuadas; lavrar autos de infração e apreensão, 
bem como termos de exame de escrita, fiança, responsabilidade, intimação e 
documentos correlatos; sugerir campanhas de esclarecimentos ao público nas 
épocas de cobrança de tributos municipais; verificar a regularidade do licenciamento 
de atividades comerciais, industriais e de prestações de serviços; verificar a 
regularidade da utilização dos meios de publicidade em via pública; executar outras 
tarefas correlatas. 
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ESCOLARIDADE 

  
2º Grau Completo. 
 

 
EXPERIÊNCIA 

  
02 (dois) anos, na área de formação. 
 

 
COMPLEMENTARES 

  
Cursos específicos na área. 
 


