REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE GUAIRA
ESTADO DO PARANA

PROJETO DE LEIN° 11/2026 ., yinici, 05 CUARA
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EMENTA: Altera carga horaria e a |\f5%623 do cargo
efetivo de contador e cria o cargo em comisséo de
Coordenador de Midias Digitais e dé& outras
providéncias.

Art. 1° O artigo 4° da Lei Municipal n°. 2.221/2022 passa a vigorar com a seguinte redacgao:

“Art. 4° Ficam criados os cargos em comissdo de Assessor da Mesa Diretiva,
Assessor de Imprensa, Assessor Parlamentar, Assessor da Procuradora da Mulher,
Assessor Legislativo, Diretor Administrativo, Coordenador de Compras e Contratos
e Coordenador de Produgdo de Midia, conforme o disposto no Anexo Ill desta Lei.”

Art. 2° As atribui¢goes do Cargo de Contador, constantes no Anexo | da Lei 2.221/2022 passam
avigorar com a seguinte redacgéo:

Cargo Requisitos

Curso Superiorem Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional

Contador B
de Contabilidade.

Descrigcao detalhada das atribuigdes:

| - Registro, distribuigao e redistribuicdo de créditos orgamentérios e adicionais;
Il - Ordens de pagamento;

Il - Liguidacao de dividas relacionadas e de restos a pagar;

IV - Requisi¢géo de adiantamento;

Registrar, de modo sistematico, através de sistema informatizado;

V - Registrar, de modo sistematico, através de sistema informatizado os créditos
orgamentarios e adicionais, bem como sua movimentagéo;

VI - Langar, através de sistema informatizado, os atos de despesas de registro
ordenado e anotar os de registro recusado;

VII - Registrar a responsabilidade de funciondrios por adiantamentos e dar baixa da

‘N responsabilidade quando de sua liquidagao;
&) —
' ﬂ,a Praga Jo&o XXHI, 200 - Centro - CEP.; 85.980-000 - Guaira - PR
w camara@guaira.pr.leg.br qg
7

Tweads Sa




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE GUAIRA
ESTADO DO PARANA

VIl - Sistematizar elementos para o relatério das contas da cdmara municipal;

IX - Manter em dia a escrituragdo contabil referente ao movimento financeiro,
orgamentario e patrimonial;

X -Emitir notas de empenhos e ordens de pagamento de despesas autorizadas pelo
Presidente da Camara Municipal;

XI - Examinar os documentos comprobatdrios relativos a essas despesas;

Xll - Elaborar, juntamente com os demais assessores do legislativo, a proposta
orgamentaria da camara municipal, assim como o expediente relativo a abertura de
créditos adicionais;

XlII - Registrar as operagdes da contabilidade da cAmara municipal;

XIV - Proceder mensalmente a tomada de contas da tesouraria e verificagdo dos
valores existentes;

XV - Organizar os sistemas de contabilidade objetivando o registro analitico das
dotacgoes atribuidas a Camara;

XVl - Elaborar recibos, notas de empenhos, assinar empenho, apresentar
documentos a consideragéo do Presidente;

XVII - Registrar os langcamentos contabeis afetos a folha de pagamento e demais
vantagens, acompanhadas dos respectivos contracheques;

XVIII - Controlar os célculos da remuneragéo dos vereadores, para fins de prestagao
de contas junto ao Tribunal de Contas, de acordo coma legislagéo vigente;

XIX - Manter em dia a escrituragao de caixa;
XX - Manter em dia o movimento analitico dos valores;

XX| - Efetuar, mensalmente, a conciliagdo bancaria, acompanhada do respectivo
extrato de contas bancarias;

XXIl - Prestar, a qualquer momento, toda informagao solicitada pelo Presidente,
sobre a situagédo financeira do Legislativo;

XXIII - Exercer outras atividades envoltas a sua area de atuagéo.

XXIV - Responsavel por todas as atividades administrativas que envolvam Recursos
Humanos (folha de pagamento, E Social, etc);

XXV - Receber e organizar os dados para realizar todos os langamentos
consignados em folha de pagamento tais como: empréstimos consignados,
despesas de convénios com Asemug, pensao alimenticia;

7’ XXVII- Conferéncia de langamentos, fechamento e geracéo da folha de pagamento
W mensalmente nos sistemas-informatizados;—
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XXVIIl - Controle e conferéncia de pagamento para auxilio alimentagdo aos
servidores;

XXIX- Controlar os periodos aquisitivos de férias e progressao de servidores com
encaminhamento para publicac&o de portaria;

XXX- Emisséo de certidbes de tempo de servigo para aposentadorias e ou
beneficios junto a Previdéncia Social;

XXXI - Conferéncia de quantidade e horas extras e faltas registradas no cartdo ponto
a serem langadas na folha de pagamento mediante autorizagéo da diregéo;

XXXII- Coleta e conferéncia de documentagao para nomeacgéo de servidores de
cargos em comissao e vereadores;

XXXIlI- Conferéncia e cadastro no sistema informatizado de documentos de
nomeacéao de servidores e posse de vereadores;

XXXIV - Emissdo e langamentos para calculos de verbas pecuniarias de exoneragao
de servidores;

XXXV - Recebimento de documentos para concesséao de gratificagdo por graduagao
com encaminhamento para emissao de portaria;

XXXVI - Organiza e mantém atualizado o arquivo de documentos cadastrais de
servidores e vereadores;

XXXVIlI - Coordenacgéo, planejamento e organizagdo das acoes para alimentar
dados junto aos sistemas do Tribunal de Contas do Parana consolidando todos os
dados do setor de compras, licitagbes, patriménio, frotas, legislativo e pessoal,
para a realizagc&o da prestagdo de contas mensal e anual;

XXXVl - Validagcdo dos dados e corregdo de inconsisténcias apresentadas na
geragdo de arquivos de todos os maédulos dos sistemas informatizados da Cadmara
para transmissao para o Tribunal de Contas do Estado do Parana;

XXXIX- Realizar atualizagdo cadastral da C&mara perante os dorgaos fiscalizadores:
Tribunal de Contas, Receita Federal, Caixa Econdmica, Secretaria do Tesouro
Nacional, Previdéncia Social;

XL- Coordenacao, planejamento e organizagdo das agdes para alimentar os
sistemas e sites institucionais das demais esferas de governo para atendimento
aos demais érgaos fiscalizadores, tais como: Receita Federal, Ministério Publico,
Caixa Econdmica Federal, Previdéncia Social, Secretaria do Tesouro Nacional;

XLI- Realizar convocagao e coordenar a conferéncia da entrega de documentacéo
dos candidatos convocados por concurso publico, bem como, controlar os prazos
de validade e prorrogacio de concurso;
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XLII - Alimentar sistemas do Tribunal de Contas do Estado do Parana pertinente ao
quadro de pessoal (SIAP - Sistema Integrado de Atos de Pessoal);

XLIII - Alimentar o site portal da transparéncia de todos os dados pertinentes ao
guadro de pessoal, de didrias e adiantamentos concedidos;

XLIV - Emissédo e controle de requerimentos de didrias, documentos de atos de
diarias, encaminhamento para publicagéao;

XLV - Controle de processo de adiantamentos para viagens e adiantamentos para
despesas de pronto pagamento;

XLVI - Supervisionar a elaboracao de relatorios de viagens e dos processos de
prestagcao de contas de diarias dos vereadores;

XLVII - Alimentar site portal da transparéncia dos dados contabeis e financeiros;

XLVIII - Apresentagdo de audiéncias publicas.

Art. 3° A tabela de cargos efetivos do Anexo | da Lei 2.221/2022 passa a vigorar com a seguinte

redacao:

/.
o

f

Carga
Cargo Requisitos Vagas | Salario Horaria
Semanal
Ensino
Advogado/Legislativo Superior 1 R$ 10.551,61 36
Completo
Ensino
Advogado/Administrativo | Superior 1 R$ 8.793,01 30
Completo
- . . Ensino
Oficial  Legislativo e )
o ] Superior 1 R$ 6.811,78 40
Administrativo
Completo
Ensino
Contador Superior 1 R$ 9.036,19 30
Completo
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s ) Ensino
Auxiliar de  Servigos
) Fundamental | 2 R$ 2.185,93 40
Gerais
Incompleto
L Ensino Médio
Recepcionista 1 R$ 2.984,88 40
Completo
Assistente Ensino Médio
e ' 2 R$ 3.663,74 40
Administrativo Completo
Ensino Médio
Escriturario CLT 1 R$ 18.531,37 40
Completo

Art. 4° O Anexo V da Lei 2.221/2022 passa a vigorar com a seguinte redagéo:

Valor de referéncia ao cargo paradigma
GRATIFICACAO de OFICIAL LEGISLATIVO
ADMINISTRATIVO

Presidente da Comissdo de | 0,25 unidade do valor de referéncia
Recebimento de Bens mensal

0,32 unidade do valor de referéncia

Pregoeiro/Agente de Contratagoes
mensal

Membros da Comissao de | 0,18 unidade do valor de referéncia
Recebimento de Bens mensal

Equipe de Apoio ao | 0,25 unidade do valor de referéncia
Pregoeiro/Agente de Contratagdes mensal

0,64 unidade do valor de referéncia

Controle Interno
mensal

0,28 unidade do valor de referéncia

Tesoureiro
mensal

Ouvidor do Poder Legislativo | 0,25 unidade do valor de referéncia
Municipal mensal

I
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0,25 unidade do valor de referéncia

Fiscal de Contratos
mensal

Art. 5° A tabela de cargos em comissao do Anexo Il da Lei 2.221/2022 passa a vigorar com a
seguinte redacao:

CARGA
CARGO REQUISITOS VAGAS | SALARIO HORARIA
MENSAL
Assessor da | Ensino Superior
N 1 R$ 10.258,54 | 40
Mesa Diretiva Completo
Assessor de | Ensino Superior
1 R$ 7.327,50 40
Imprensa Completo
Assessor Ensino Superior
1 R$7.327,50 | 40
Parlamentar Completo
Assessor ) n
. . Ensino Médio Completo | 2 R$ 4.699,19 40
Legislativo
AssEgIer oA Ensino Superior
Procuradoria da P 1 R$ 4.699,19 | 40
Completo
Mulher
Diretor Ensino Superior
_ . 1 R$ 10.258,54 | 40
Administrativo Completo
Coordenador . ;
Ensino Superior
de Compras e 1 R$ 7.327,50 | 40
Completo
Contratos
Coordenador . -
: Ensino Médio Completo
de Produgéo de ’ __— 1 R$7.327,50 | 40
Midia mais experiéncia

- Art. 6° Inclui no Anexo lll da Lei 2.221/2022 a descrigao e atribuigbes do cargo de Coordenador
%l;” de Producéao de Mldla com a seguinte redagao:
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CARGO REQUISITOS
Nivel médio completo, com ao menos 50 (cinquenta) horas de
Coordenador j - . L -
N curso na area de producao de midias e/ou administragao
de Producéo g _ . . )
de Midia publica, ou comprovagao de 02 (dois) anos de pratica na area

de produc¢éao de conteudo pertinente a administragao publica.

Descrigao detalhada das atribuiges:

| — Coordenar a criacdo edigcdo de sites, redes sociais, interfaces interativas,
animacgdes 2D e 3D, solugdes visuais ou audiovisuais, estruturas de navegagao em
midias digitais, aplicativos e outras aplicagbes multimidias de solugbes de
comunicagao com a utilizagdo de meios eletrdnicos e digitais;

Il - Coordenar o desenvolvimento e criagao de conteldos, com coleta, pesquisa,
avaliacdo, selecdo, interpretagdo e organizagéo de fontes, criagéo, edigdo ou
editoracao e tratamento envolvendo textos, desenhos, graficos, iconografias,
ilustragdes, fotografias, imagens ou sons, cenarios, animagodes, efeitos especiais,
roteiros, audios, videos e outros meios para geracéo de produtos e de servigos
correlatos de comunicacao;

[Il - coordenacéo do desenvolvimento de conteldos e das operagbes de audio, de
imagem e de iluminagao;

IV - Planejar, coordenar e gerir recursos, equipes, equipamentos, estudio e locagao,
eventos e outros elementos necessarios a producéo de contetdos;

V - Coordenar a producao e diregcao de contetido de audio e video;

VI - Coordenar o desenvolvimento de cenarios, de caracterizagfes, de iluminacéo,
de desenho sonoro ou de captagdo de imagens e sons;

VIl - coordenar a gravagdo, locugéo, continuidade, edigdo, sonorizagao,
desenvolvimento, pds-producgao, preparagao e organizagéo de conteldos;

VIII - coordenar a atualizagéo e gestdo de redes sociais, plataformas digitais, sitios
ou portais deinternet, websites, web TV, TV digital e outros canais de comunicacgao.

IX — coordenar as transmissdes online das sessdes ordinarias, extraordinérias,
solenes, bem como das reunides de comissdes permanentes e temporarias.

Art. 7° Em razao dareducgdo da carga horaria do cargo de Contador, a lei 2.390/2025 ¢ aplicavel
a tal cargo somente mediante ordem escrita e prévia da Presidéncia, para cumprimento de
situagbes excepcionais e especificas, vedada a deliberagcdo genérica e/ou por tempo

indeterminado.
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Art. 8° Esta lei entra em vigor no 1° dia do més subsequente a publicagao.

Edificio da Camara Municipal de Guaira, Estado do Paran4, 12 de fevereiro de 2026.

T Couls do-Sels

TEREZA'CAMILO DOS SANTOS
Presidente
Gestao 2025/2026

%\ % PONANS

KEILA MARTA FRANCISCO
Vice-Presidente
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N

‘; i ) Se Ferseo
GILMAR so&ﬁ?ﬁA FONSECA

Secretario
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N° 011/2026

Com as novas tecnologias sendo implantadas no &mbito mundial surge a
necessidade de se adequar a esta nova realidade. Diante disso, técnicos e gestores da
administragio publica também estao se atualizando a cada dia com as novas legislacoes e se
utilizando cada vez mais dos recursos tecnolégicos em busca da qualidade e eficiéncia na
prestacao de servigos a populagéo.

Podemos citar um exemplo que estd ocorrendo entre Poder Legislativo e Executivo
de Guaira é a unificagédo parcial dos sistemas de gestdo publica conforme Decreto Federal
10540/2020 que instituiu o SIAFIC, visando obtencao e transmissao de dados de uma forma
mais répida aos municipes e aos 6rgaos fiscalizadores. E com esta unificagéo ficara ao encargo
do contador dessa Casa executar algumas de suas atribuigcbes em conjunto com o Poder
Executivo para que ndo ocorra eventuais atrasos em transmissdo de dados que em
consequéncia poderao bloquear certidoes que ocasionam atrasos ou cancelamentos de envios
de recursos financeiros ao municipio.

Frente a tais mudangas, verifica-se a necessidade de adequar as atribuigdes e
carga horaria do cargo de contador, para evitar transtornos ou atrasos em agenda de obrigacoes
deste Poder Legislativo, respeitando a independéncia de poderes.

Ainda considerando as novas tecnologias, vemos que a sociedade contemporanea
é marcada pela transformacédo digital, pela instantaneidade das informagdes e pela
consolidacao das redes sociais como principais meios de comunicagao entre instituicoes
publicas e cidadaos. Nesse contexto, os canais digitais deixaram de ser instrumentos
meramente acessorios e passaram a constituir verdadeiros mecanismos institucionais de
concretizagdo do principio da publicidade, possibilitando ampla divulgacdo dos atos
legislativos, das sessoOes plenarias, das audiéncias publicas, dos projetos em tramitagéo e das
acoes parlamentares.

A criacdo do cargo de Coordenador de Midias Sociais no Ambito da Camara
Municipal revela-se medida administrativa legitima, necessédria e alinhada aos principios
constitucionais que regem a Administracdo Publica, especialmente os principios da
publicidade, transparéncia, eficiéncia e moralidade (art. 37, caput, da Constituigdo Federal).

Edificio da Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana, 12 de fevereiro de 2026.

T Cauilly o Qb
TEREZA CAMILO DOS SANTOS
Presidente

Gestao 2025/2026
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